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RECRUTONS!



 

 
Bureau GIZ (Tunisie) 

 

 
 

Offre de Stage  
 

La Deutsche Gesellschaft für Internationale Zusammenarbeit (GIZ) GmbH est une entreprise de 

coopération internationale pour le développement durable avec des activités dans le monde entier. Elle 

est détenue par le gouvernement de la République fédérale d’Allemagne et aide le gouvernement à 

atteindre ses objectifs de développement international. Elle offre des solutions viables et prospectives 

pour le développement politique, économique, écologique et social dans un monde globalisé. Travaillant 

dans des conditions difficiles, GIZ soutient des processus complexes de changement. L’objectif est 

d'améliorer les conditions de vie des populations sur un développement durable. La Tunisie est un pays 

partenaire de la coopération allemande au développement. Depuis 1975, la GIZ est présente en Tunisie. 

Elle y exécute des projets dans le cadre de la Coopération technique tuniso-allemande.  

Dans ce cadre, le projet Triple Win recrute des infirmiers(ères) qualifiés(es) originaires de la Tunisie 

pour le marché du travail allemand. L’objectif est d’équilibrer les intérêts divergents de l’Allemagne, du 

pays d’origine et des travailleurs qualifiés concernés afin de faciliter une migration du travail durable et 

équitable. Dans le cadre de la mise en œuvre de ses activités, le projet compte recruter un(e) stagiaire 

à temps complet qui sera basé(e) à Tunis. 

 

Votre Mission consiste à : 

 

- Soutenir les collègues à la préparation des documents de reconnaissance des diplômes pour 

tous les candidats du projet Triple Win Tunisie ; 

- aider à l’organisation des documents de la reconnaissance selon les spécificités de chaque 

région en Allemagne ; 

- recevoir les bénéficiaires du programme lors du dépôt de leurs dossiers ; 

- Vérifier la conformité des dossiers des bénéficiaires et des documents administratifs 

nécessaires ; 

- assurer le scan, l’organisation et le suivi des dossiers des bénéficiaires ; 

- mettre à jour la base de données et tout autre outil de travail ; 

- fournir un soutien en matière de communication et de collecte d’informations ; 

- classer des documents dans des dossiers papier et dans le système DMS conformément aux 
règles de la GIZ ;  

- préparer les listes pour les rendez-vous visas et la certification des passeports ; 

- Appuyer les collègues lors des ateliers et des sessions d’information ; 

- coordonner la mise en œuvre de la semaine professionnelle et d’orientation des candidats (en 

coopération avec des personnes externes) ; 

- organiser des réunions internes et externes et assurer la rédaction des PV ; 

- Et en général toute autre tâche requise dans la mise en œuvre du projet. 

  

Votre profil : 

 

- Etudes universitaires en cours dans le domaine des sciences sociales, traduction ou 

ressources humaines, gestion, ou autres domaines pertinents  

- Respect des politiques de confidentialité 

- Expérience de travail ou de stages avec organisations internationales serait un atout  

- Une expérience dans le contexte de la migration des travailleurs serait un atout 



  
 

 
 

   

 

- Bonnes capacités de travail d'équipe et de communication, ainsi que compétences sociales et 

interculturelles 

- Esprit d’initiative, résistance au stress, endurance au travail et patience. 

- Très bonne connaissance de Microsoft Office  

- Excellente maîtrise du français à l'oral et à l'écrit et bonne connaissance de l’anglais  

- Bonne connaissance de l’allemand serait un atout 

- Disponibilité pour des déplacements professionnels en Tunisie. 

Remarque importante :  
 
Prière de noter que le stage est seulement possible si vous êtes encore étudiant durant l’année 
universitaire 2022-2023 et pouvez fournir les documents suivants :  
 
• Carte d’étudiant pour l’année 2022-2023 ou l’attestation d’inscription pour l’année universitaire 2022-
2023.  

• Copie de la demande ou réglementation de stage validée et signée par l’établissement supérieur 
du/de la stagiaire.  
 
NB : L’étudiant(e) retenu(e) doit ramener une attestation de réussite s’il/elle n’est pas en classe 

terminale. Si c’est la dernière année, il/elle doit ramener une demande de stage de PFE (projet de fin 

d’études). 

 

Durée du stage : 3 mois (avec possibilité de prolongation de 3 mois) 
Début du stage : Dès que possible (après réception du dossier complet)  
Lieu du stage : Tunis / Tunisie  
Type du contrat : Convention de stage  

 
Le dossier de candidature doit comprendre :  

❑ Curriculum vitae détaillé  

❑ Lettre de motivation 

❑ Copies des diplômes  

❑ Copie attestation d’inscription à l’université pour l’année 2022-2023 + Copie carte d’étudiant.  

❑ Copie de la demande ou réglementation de stage validée et signée par l’établissement supérieur 

du/de la stagiaire. 
  

NB : La copie de la demande ou réglementation de stage de l’établissement supérieur du/de la 
stagiaire doit être fournie par le/la stagiaire retenu (e) avant le début du stage.  
 
Conditions pour postuler : 
Le dossier de candidature complet, portant la mention : Confidentiel : Stagiaire « Programme Triple 
Win»» doit être envoyé uniquement à l’adresse email suivante : Recrut_GIZTunisie@giz.de au plus 
tard le 11.06.2023.  
Seuls les dossiers de candidature complets envoyés par email dans les délais fixés seront examinés. 
Prière de mentionner en objet de l’e-mail : Confidentiel : Stagiaire « Programme Triple Win»».  
 
Seul(e)s les candidat(e)s qui auront satisfait à toutes les exigences du poste et qui auront été 
retenu(e)s pour les entretiens seront contacté(e)s. 


